ZARZADZENIE NR 5/2025
Dyrektora Muzeum Okregowego w Suwatkach

z dnia 3 wrzesnia 2025 r.

w sprawie powolania Komisji Przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia postgpowan

o udzielenie zamoéwienia publicznego w trybie podstawowym bez negocjacji:

»Dostawa nowego samochodu osobowo - cigzarowego do Muzeum Okrggowego

w Suwatkach”, nr postgpowania DAT.TP.MOS.271.24.2025.01

Zamowienie to bedzie prowadzone w ramach realizacji zadania dofinansowanego z dotacji

Miasta Suwatki.

Na podstawie art. 52 ust. 2 oraz art. 55 ust. 3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo

zamowien publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1605, z p6ézn.zm.), zarzadza si¢ co nastepuje:

2.

1)

§1

Powoluj¢ komisj¢ przetargowa do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego w trybie podstawowym bez negocjacji na: ,,JDostawa nowego samochodu
osobowo - cig¢zarowego do Muzeum Okregowego w  Suwatkach”,

nr postgpowania DAT. TP.MOS.271.24.2025.01, w nastgpujacym sktadzie:

Przewodniczacy: Wiestaw Kapla — zastgpea dyrektora
Sekretarz: Barbara Kendziak — czxlonek proceduralny (radea prawny

0 spegialnosci zamowienia publiczne)
Cxtonek: Matgorzata Matusiewicy — ksiggowa, referent ds. administracyjnych,
Cxlonek: Cezary Andrulewicg; — kierowca

Komisja przetargowa sktada do Kierownika Zamawiajacego:

propozycje wyboru trybu udzielenia zamoéwienia publicznego wraz z uzasadnieniem,

jezeli uzasadnienie takie jest wymagane przepisami ustawy;



2) propozycje tresci ogloszenia o zamodwieniu, o ile wszczecie postgpowania nastepuje

w drodze publicznego ogloszenia.

3. Do zadan Komisji w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia,
nalezy w szczegolnosci:

1) okreslenie terminu przeprowadzenia postgpowania 1 wystapienie z wnioskiem
do dyrektora Muzeum Okregowego w Suwatkach o zatwierdzenie tych ustalen,

2) przygotowanie materialéw umozliwiajacych ztozenie oferty przez wykonawcow,

3) okreslenie warunkéw dla wykonawcow, jakie musza spelni¢, aby przystapié
do przetargu,

4) zamieszczenie ogloszen o przetargu,

5) udzielanie wyjasnient dotyczacych tresci SWZ oraz dokonywanie zmian (modyfikacii)
tresci tej specyfikacji, zgodnie z przepisami Ustawy, o ile zaistnieje koniecznos$c
dokonania takiej zmiany;

6) dokonanie zmian w tresci ogloszenia o zamoéwieniu, o ile zaistnieje taka potrzeba;

7) dokonanie otwarcia zlozonych w terminie wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
w postgpowaniu lub ofert;

8) ocena wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu;

9) dokonywanie wszelkich czynnosci zwigzanych z analiza i ocena zlozonych ofert,
o ktérych mowa w Ustawie, a w szczegolnosci:

a. wezwanie do zlozenia wyjasnien treéci oferty, zgodnie z art. 223 ust. 1 Ustawy,

b. poprawa oczywistych omylek pisarskich, oczywistych omylek rachunkowych
oraz innych omylek, zgodnie z art. 223 ust. 2 Ustawy,

c. wezwanie do wyjasnienia razaco niskiej ceny;

10) dokonanie kwalifikacji podmiotowej wykonawcéw — czy wykonawcy wykazali brak
podstaw  wykluczenia oraz czy wykazali spelnianie  warunkéw  udziatu
w postegpowaniu, o ile zostaly one okreslone przez Zamawiajacego;

11) wezwanie do zlozenia, poprawienia lub uzupelnienia oswiadczenia, o ktérym mowa w
art. 125 ust. 1 Ustawy, podmiotowych srodkéw dowodowych, innych dokumentéw lub
oswiadczen sktadanych w postgpowaniu dokumentéw, w trybie art. 128 ust. 1 Ustawy;

12) wystegpowanie do Kierownika Zamawiajacego z wnioskiem o odrzucenie oferty

w przypadkach przewidzianych Ustawa;



1.

13) ocena ofert niepodlegajacych odrzuceniu 1 przyznanie punktéw, zgodnie
z kryteriami wyboru najkorzystniejszej oferty;

14) prowadzenie negocjacji lub dialogu z wykonawcami, w przypadku gdy Ustawa
przewiduje ich prowadzenie;

15) przygotowanie propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia
postepowania;

16) powiadomienie wykonawcow o rozstrzygnigciu postepowania o udzielenie zamowienia,
tj. o wyborze najkorzystniejszej oferty albo uniewaznieniu postgpowania;

17) przyjmowanie 1 analizowanie skladanych przez wykonawcow srodkéw ochrony
prawnej.

18) sporzadzenie dokumentacji przebiegu postgpowania,

19) wezwanie wykonawcy do podpisania umowy.

§2

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Dyrektor Muzeum Okregowego w Suwatkach

Jerzy Brzozowski



