ZARZADZENIE Nr 9
Dyrektora Muzeum Okregowego w Suwatkach
z dnia 08.12.2023 r.

Zarzadzam sporzadzenie spisu z natury:

1.

2.
3.

4.
5.
6

Nazwa obiektu i oznaczenie inwentaryzacyjnego pomieszczenia
Muzeum Okrggowego w Suwatkach
Rodzaj inwentaryzacji (okresowa, zdawczo-odbiorcza) - okresowa
Rodzaj inwentaryzowanego sktadnika majatkowego : $rodki trwate i pozostate srodki
trwate
Osoba materialnie odpowiedzialna — Wiestaw Kapla
Termin rozpoczecia 6.11.2023 zakonczenia 31.12.2023 spisu z natury.
Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych sktadnikow majatkowych
wyznaczam zespol spisowy w nastepujacym sktadzie osobowym:
1) Bozena Kurowska - przewodniczacy
2) Cezary Andrulewicz- cztonek

Osoby powotane na cztonkdéw zespotu spisowego ponoszg petng odpowiedzialno$é za
wlasciwe oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenia spisu z natury.
7. Inwentaryzacje¢ nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 30.11.2023 r.

Dyrektor Muzeum Okregowego w Suwatkach

Jerzy Brzozowski



Zatacznik Nr 2

OSWIADCZENIE

Oswiadczam niniejszym, jako osoba materialnie odpowiedzialna za mienie powierzone z
obowigzkiem wyliczenia si¢, przechowywania w pomieszczeniach (bedace w
LT8O =1 1] 1V ) TSRS

ze wszystkie dowody przychodu i rozchodu inwentaryzowanych sktadnikow majatkowych
zostaty przekazane do dzialu ksiggowosci, a w szczegolnosci dotyczace przychodow i
rozchodow nastepujacych sktadnikéw majatkowych:

a) srodkow trwatych

b) wyposazenia w uzytkowaniu

C) materiatow

A) o

oraz zostaty do chwili rozpoczecia spisu z natury ujete w ewidencji ilosciowej, tj. w

ksiggach inwentarzowych, kartach magazynowych.

Podpis osoby materialnie
odpowiedzialnej



Zatacznik Nr 3

PROTOKOL NR .......c........

Z iInwentaryzacji GOtOWKI W KASIE ......ievuiiiiieiiieiieciceiee ettt e
przeprowadzonej W dniu .........ccccceeveevveseeriesnenne 20....r. od godz. ........c........ do godz. ............
przez zespol spisowy powotany zarzadzeniem Dyrektora Muzeum Okregowego w Suwatkach
111 SRR zdnia ....cccoeeveeeieeneen, w sktadzie:

1) PIrZeWOdNICZACY ..ocveoveeuieeiiieiireieiieie sttt

2) CZIONEK ..o

3) CZIONEK ...

Inwentaryzacj¢ przeprowadzono w obecnos$ci osoby materialnie odpowiedzialnej

1. Rzeczywisty stan gOtOWKI W KaSIC:......ccuvieiiiieiieiieiie et zt
Stan wg raportu kasowy Nr ................. Z AN i 7t
Nadwyzka — n1EdODOT™ ........ccouiiiiiiiieii et zt

Réznica zapisu w raporcie kasowym Nr ................... ZdANIA: oo

pod pozycja NI ....ccceveeneeee. na podstawie dOWOAU ........ccveeriieriieeiie e

Ostatnie dowody przychodu i rozchodu:

KPNr ZANIA oo

KW NI e, ZANHA oo

RKNM Z AN .o

Czek gotowkowy NI .....ccceeeneeeee. Zdnia......coooiii,

Protokoét niniejszy sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych
jeden pozostawiono w kasie. W zwigzku z ustaleniami zawartymi w niniejszym protokole
osoba materialnie odpowiedzialna nie wniosta zastrzezen — wniosta nastgpujace zastrzezenia:

Zespot spisowy: Osoba materialnie
1) odpowiedzialna:

2) et ———————————
K ) SR

* niepotrzebne skresli¢



Zatacznik Nr 4

(stanowisko)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam jako osoba materialnie odpowiedzialna za powierzone mi mienie, Ze nie roszcze
zadnych pretensji i nie wnosze uwag do komisji inwentaryzacyjnej w zakresie ilosci i jako$ci
zinwentaryzowanych sktadnikéw majatkowych.

podpis osoby materialnie
odpowiedzialnej



Zatagcznik Nr 5

SPRAWOZDANIE
Z PRZEBIEGU SPISU Z NATURY

Zespot spisowy dziatajacy na podstawie zarzadzenia wewnetrznego Nr............. Dyrektora
Muzeum Okrggowego w Suwalkach z dnia ..........ccoccveeeeiieeiiinnnn, w nastepujacym sktadzie
osobowym:

1) PrzewodniCZaCy .....cocoeevvieiecuieeieieeeieeee ettt

2) CZIONEK ..ot

3)  CZIONEK ..

wykonat w dniu .......cccoeoeveeeiiieiiieis opisane w niniejszym sprawozdaniu czynnosci

przy sporzadzaniu spisu z natury w:
a) nazwa obiektu i oznaczenie inwentaryzowanych pomieszczen

a) o0soba materialnie 0dPOWIEAZIAING............ccveiieieeeciece e
1. Inwentaryzacyjne sktadniki majatkowe zostaty spisane na arkuszach spisu z natury

N liczba pozycCji .....ocovvvuvennen.

NI liczba pozycji ......ccveveuennn
2. W wyniku szczegdtowego sprawdzenia pomieszczen

stwierdzono, ze wszystkie sktadniki majatkowe podlegajace inwentaryzacji zostaty
ujete w arkuszach spisu z natury.

3. Stwierdzono w czasie dokonania spisu z natury nastepujace usterki i nieprawidtowosci
w zakresie zabezpieczenia przechowywanego mienia oraz w zakresie magazynowania
I konserwacji

4. W celu petnego zabezpieczenia mienia potrzebne sg nastepujace srodki
zabezpieczajace:

Podpis osoby materialnie Podpis cztonkéw
odpowiedzialne;j zespotu spisowego



Zatacznik Nr 6

(pieczatka jednostki)

PROTOKOL
rozliczen wynikow inwentaryzacji i dochodow
W sprawie roznic inwentaryzacyjnych

Komisja inwentaryzacyjna w sktadzie:

1) PIZEWOANICZACY ...vviveirierieetieteeete et et et e st et et este e e s e e ste e e e sbeesbeesbesseesneeneeenaesteensesneenreas
(stanowisko stuzbowe)
2)  CZEONEK ..ottt nraern
3)  CZIONEK ..ottt e eaaeereennae s
na posiedzeniu W dniu ..........cccceeeveeieeneennnn. dotyczacym inwentaryzacji w
W dniach ..o, arkusze spisu z natury Nr ..................... dokonata
nastepujacego rozliczenia:
a) nazwa obiektu i 0znaczenia POMIESZCZENIA ........cceeveieeieeie e
b) rodzaj sktadnikOw majatkOWyCh..........cceviiviieiiiiieiicieieceeceee e
c) osoby materialnie 0dpPOWIEZIAINE ..........cceiieiieiiccce e
d) rozliczenie obejmuje okres od ................. O e

I. Rozliczenie wynikow inwentaryzacji

l)wedtug zalacznika Nr 1
II. Rozliczenie wynikéw inwentaryzacji innych sktadnikow majatkowych niz w pkt. I. wg
zestawienia roznic inwentaryzacyjnych:

wartosc:
1) 1niedobory OZOTEIM ........covieiieiieiicieceee e zt
2) NadWyZKi OZOTCIM ...uoovieiiiiiiiciiccceeeeee e zt
I11. Komisja inwentaryzacyjna — po przeprowadzeniu postepowania wyjasniajacego, ustala co
nastegpuje:
X SR

2. Ocenia nastepujaco powstanie przyczyn wyszczegolnionych powyzej
niedoborow nadzwyczajnych — nadwyzek *

3. Zdaniem komisji inwentaryzacyjnej stwierdzone niedobory — nadwyzki*
nalezy zakwalifikowac¢ jako:
a) niezawinione i spisa¢ w ci¢zar kosztow lub strat jednostki
b) zawinione, obcigzy¢ ich warto$cig osoby odpowiedzialne

Suwatki, dnia .......ccoeeviiriinennene Podpis cztonkéw komisji
inwentaryzacyjnej



IV. Opinia gtéwnego ksiggowego w zakresie rzetelnosci i prawidlowosci przeprowadzenia
oraz rozliczenia inwentaryzacji:

Data: ..o POAPIS .vvevveciiecieee e

V. Decyzja Dyrektora Muzeum Okregowego w Suwaltkach

1. Niedobory nadzwyczajne (straty) wskazane w niniejszym protokole powstaty (nie
powstaty) skutkiem czynu noszacego znamiona przestgpstwa.

Zawiadomiono organa powolane do §cigania przestePStW......cveeecveeerveeercveeenveeerveeennes
............................................................................. pismem z dnia .........cccoeeeee. NI,

2. Stwierdzone w wyniku inwentaryzacji nadwyzki przyja¢ nalezy na stan i
zaewidencjonowaé w trybie przewidzianym w Zaktadowym Planie Kont.

3. Nalezy uzna¢ stwierdzone w wyniku inwentaryzacji niedobory za zawinione,
0bCigZy¢ 1Ch WartOSCig ....cccveevvveeeieeiienieeieeeie et zt 1 dochodzi¢ roszczen z
tego tytulu, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawnymi.

4. Nalezy uzna¢ stwierdzone w wyniku inwentaryzacji niedobory za niezawinione i
spisa¢ ich warto$€ W KWOCI€ ........cccvvieeviiieeiiieciieeciee e, zt w ci¢zar strat
jednostki.



Zatacznik Nr 7

(stanowisko)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, iz jako czlonek zespotu spisowego zostatem przeszkolony i zapoznatam (em)
si¢ z Instrukcja Inwentaryzacyjng Muzeum Okrggowego w Suwatkach.



Zatacznik Nr 8

PROTOKOL WERYFIKACJI AKTYWOW 1 PASYWOW

na dzien 31 12.200 r.

Lp. | Symbol Nazwa konta Salda  |Salda ustalone| Salda ustalone Razem
konta ustalone w przez droga
drodze spisu | potwierdzenie|  weryfikacji
Z natury
AKTYWA
1 | 011/071 |Srodki trwate
2 016 |Eksponaty
3 020 |Wartosci
niematerialne
4 080 [Srodki trwate w
budowie
5 101 |Kasa
3] 135 Rachunek $rodkow  |Rozrachunki z
ZFSS odbiorcami
Rrachunek biezacy  |Rozrachunki
z
dostawcami
7 130
8 200
9 201
10 | 221,223 |Naleznosci z US
11 234 Pozostate rozrachunki
Z pracownikami
12 310 [Materiaty
Ogotem aktywa
PASYWA
1 | 860/800 |Fundusz jednostki
2 851 |Fundusz ZFSS
3 201 |Zobowigzania
4 225 Zobowigzania wobec
budzetu-US
5 229 Pozost. rozrach.
publ.-prawne-ZUS




6 231  |Rozrachunki z tyt
wynagrodzen
7 851 |[ZFSS
Ogoélem pasywa
Glowny ksiggowy Kierownik jednostki

Suwalki, dnia




